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DECRETO N° 114/2025

Regulamenta, no A&mbito da Administracao Publica
Municipal de Conde, a Lei Federal n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013, dispée sobre o Processo
Administrativo de Responsabilizacao (PAR) e sobre
o procedimento de apuracio de infracées e
aplicacdo de san¢des administrativas previstas na
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e da
outras providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CONDE, ESTADO DA PARAIBA, no uso

das atribui¢des que lhe sdao conferidas pelo art. 60, inciso I, da Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica, em todos os niveis da Federacao,
deve pautar sua atuagdo pela estrita observancia aos principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme preceitua o artigo 37, caput, da

Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO a edig¢ao da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
conhecida como Lei Anticorrupcdo, que estabeleceu um marco normativo para a
responsabilizacdo objetiva, nas esferas administrativa e civil, de pessoas juridicas pela pratica de
atos lesivos contra a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, representando um avango

significativo no arcabougo juridico de combate a corrupgao;

CONSIDERANDO a Recomendacdo expedida pela Promotoria de Justica de
Conde, nos autos do Procedimento Administrativo de Acompanhamento de Politicas Publicas n°
001.2024.066246, que instou o Poder Executivo Municipal a promover a regulamentacao da
referida Lei Federal n® 12.846/2013, a fim de conferir-lhe plena aplicabilidade e eficacia no
ambito do Municipio, notadamente no que tange a instaura¢do e ao processamento do Processo

Administrativo de Responsabilizagdo (PAR);

CONSIDERANDO a superveniéncia da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, a Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, que revogou a Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993, e a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, instituindo um novo regime para as
contratagdes publicas e estabelecendo, em seus artigos 155 e 156, um rol atualizado de infragdes

e sancoes administrativas aplicaveis a licitantes e contratados;
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CONSIDERANDO a existéncia, no ambito municipal, do Decreto n® 047, de 17 de
agosto de 2022, que disciplina o procedimento de apuragdo de infracdes e aplicagdo de
penalidades a licitantes e contratados, mas que foi editado sob a égide do regime licitatério
anterior, tornando-se, em parte, desatualizado e incompativel com as novas disposi¢des da Lei n°

14.133/2021, o que impde a necessidade de sua completa revisdo e adequagao;

CONSIDERANDO a imperiosa necessidade de uniformizar, sistematizar e
consolidar em um Unico ato normativo os procedimentos para a apuragdo de responsabilidade e
aplicagdo de sanc¢des decorrentes tanto dos atos lesivos previstos na Lei Anticorrup¢do quanto
das infragdes administrativas tipificadas na Nova Lei de Licita¢des e Contratos, garantindo maior

clareza, seguranca juridica e eficiéncia a atuagdo sancionatéria do Municipio;

CONSIDERANDO, por fim, a fundamental importancia de se resguardar a
seguranca juridica e o ato juridico perfeito, estabelecendo uma regra de transicao clara e objetiva
para os processos administrativos sancionadores que foram instaurados com base no Decreto
Municipal n® 047/2022 e que ainda se encontram em tramitagdo, assegurando que sejam

concluidos sob a regéncia das normas vigentes a época de sua instauragao;
DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Secao I
Do Objeto e do Ambito de Aplicaciio

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragao Publica direta e
indireta do Municipio de Conde, a Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, no que
concerne a responsabilizagdo administrativa de pessoas juridicas pela pratica de atos lesivos
contra a Administracdo Publica Municipal, e disciplina o procedimento para apuragdo de
infracdes e aplica¢do das sancdes administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de

abril de 2021, e em outras normas de licitagdes e contratos.
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Art. 2° As disposicdes deste Decreto aplicam-se aos orgdos da Administracao
Publica Municipal Direta, aos fundos especiais, as autarquias e as fundagdes publicas, bem como

as demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de Conde.

Art. 3° A apuracdo da responsabilidade e a aplicacdo das san¢des de que trata este
Decreto serdo realizadas por meio de:

I - Processo Administrativo de Responsabilizagao (PAR), para as infragdes previstas
na Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

I - Procedimento Administrativo Sancionador (PAS), para as infragdes
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e em outras normas de
licitagOes e contratos administrativos.

Paragrafo unico. Sempre que possivel e ndo houver prejuizo a ampla defesa e ao
contraditorio, os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observando-se o rito

procedimental mais abrangente estabelecido neste Decreto.

Secao 11

Das Definicoes

Art. 4° Para os fins deste Decreto, considera-se:

I - Administragdo Pablica Municipal: a Administragdo Direta e Indireta do
Municipio de Conde, abrangendo os 6rgaos dos Poderes Executivo e Legislativo, os fundos
especiais, as autarquias, as fundag¢des publicas e as entidades com personalidade juridica de
direito privado sob controle do poder ptiblico municipal;

IT - Agente Publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeagdo, designagao,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego
ou fung¢do publica em pessoa juridica integrante da Administragao Publica Municipal,

III - Ato Lesivo: toda acdo ou omissdo praticada por pessoa juridica, em seu interesse
ou beneficio, exclusivo ou ndo, que atente contra o patrimonio publico municipal, contra os
principios da Administragdo Publica ou contra os compromissos assumidos pelo Municipio,
conforme tipificado no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013;

IV - Infracio Administrativa: toda acdo ou omissdo praticada por licitante ou

contratado que viole os preceitos legais ou as cldusulas de edital ou contrato administrativo,
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conforme tipificado no artigo 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e em outras normas
correlatas;

V - Pessoa Juridica: as sociedades empresarias e as sociedades simples,
personificadas ou ndo, independentemente da forma de organizagdo ou modelo societario
adotado, bem como quaisquer fundagdes, associacdes de entidades ou pessoas, ou sociedades
estrangeiras que tenham sede, filial ou representag@o no territorio brasileiro, constituidas de fato
ou de direito, ainda que temporariamente;

VI - Autoridade Instauradora: o Prefeito Municipal, os Secretarios Municipais, 0s
Presidentes de Autarquias e Fundagdes, e demais ordenadores de despesa, competentes para
determinar a abertura do processo administrativo de apuragdo de responsabilidade;

VII - Autoridade Julgadora: a autoridade competente para proferir a decisao final
no processo administrativo, aplicando, se for o caso, as sang¢des cabiveis, nos termos definidos
neste Decreto;

VIII - Comissiao Processante: comissdo, permanente ou especial, designada pela
Autoridade Instauradora, composta por servidores estdveis, com a atribui¢do de conduzir o
Processo Administrativo de Responsabilizagdo (PAR) ou o Procedimento Administrativo
Sancionador (PAS), garantindo o contraditdrio e a ampla defesa;

IX - Programa de Integridade: o conjunto de mecanismos e procedimentos internos
de integridade, auditoria e incentivo a dentncia de irregularidades e a aplicagao efetiva de
codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios,
fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administragdo Publica Municipal;

X - Acordo de Leniéncia: o acordo celebrado entre a pessoa juridica responsavel
pela pratica dos atos lesivos previstos na Lei n® 12.846, de 2013, e a autoridade maxima do
Municipio, com o objetivo de colaborar efetivamente com as investigacdes € 0 processo
administrativo, do qual resulte a identifica¢do dos demais envolvidos na infragdo, quando couber,

e a obtencao célere de informagdes e documentos que comprovem o ilicito sob apuragao.

CAPITULO 11
DA RESPONSABILIZACAO ADMINISTRATIVA
Secao I

Dos Atos Lesivos e das Infracoes Administrativas

Art. 5° Constituem atos lesivos a Administracdo Publica Municipal, para os fins

deste Decreto e em conformidade com o artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013, todos
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aqueles praticados pelas pessoas juridicas que atentem contra o patrimoénio publico municipal,
contra os principios da Administragdo Publica ou contra os compromissos assumidos pelo
Municipio, assim definidos:

I - prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

I - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n® 12.846, de 2013;

IIT - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar
ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficidrios dos atos praticados;

IV - no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagao ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo de procedimento licitatorio publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogagdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizacdo em lei, no
ato convocatorio da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados
com a administragao publica;

V - dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgdos, entidades ou

agentes publicos, ou intervir em sua atuagao.

Art. 6° O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracdes, em conformidade com o artigo 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

I - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
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V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdao ou a execu¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X1 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Secao 11

Das San¢oes Administrativas

Art. 7° Pela pratica dos atos lesivos descritos no artigo 5° deste Decreto, serdo
aplicadas a pessoa juridica infratora, isolada ou cumulativamente, as seguintes sang¢des:

I - multa, no valor de 0,1% (um décimo por cento) a 20% (vinte por cento) do
faturamento bruto do ultimo exercicio anterior ao da instauracdo do processo administrativo,
excluidos os tributos, a qual nunca sera inferior a vantagem auferida, quando for possivel sua
estimacao;

II - publicagao extraordinaria da decisdo condenatoria, a expensas da pessoa juridica,
em meios de grande circulagdo no Municipio e em seu sitio eletronico, bem como com afixacao
de edital, pelo prazo de 30 (trinta) dias, no proprio estabelecimento ou local de exercicio da

atividade.

Art. 8° Pela pratica das infragdes administrativas descritas no artigo 6° deste Decreto,
serdo aplicadas ao responsavel, de acordo com a gravidade do fato, as seguintes sancdes:

I - adverténcia;

II - multa;

IIT - impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal;

IV - declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Publica de todos os entes federativos.
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Art. 9° As sangdes serdo aplicadas de forma fundamentada, considerando a natureza
e a gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes, os danos causados a Administra¢ao Publica, e a existéncia e o aperfeigoamento de
programa de integridade pelo infrator, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 1° A sancdo de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infragdo de
inexecucao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

§ 2° A sancao de multa, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagao direta.

§ 3° A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica
Municipal tera prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 4° A san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica de todos os entes federativos tera prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo

de 6 (seis) anos.

Art. 10. A aplicacdo de qualquer das sangdes previstas neste Decreto ndo exclui a
obriga¢do da pessoa juridica ou do contratado de reparar integralmente o dano causado ao erario

municipal, nem afasta a possibilidade de sua responsabilizagao na esfera civel e criminal.

CAPITULO III
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURACAO DE RESPONSABILIDADE
Secao I

Das Disposicoes Comuns

Art. 11. O Processo Administrativo de Responsabilizagdo (PAR) e o Procedimento
Administrativo Sancionador (PAS) obedecerao aos principios do contraditério, da ampla defesa,
da legalidade, da finalidade, da motivacdo, da razoabilidade, da proporcionalidade, da

moralidade, da seguranga juridica, do interesse publico e da eficiéncia.

Art. 12. S3o competentes para instaurar e julgar os processos administrativos de que

trata este Decreto:
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I - os Secretarios Municipais, Presidentes de Autarquias e Fundagdes, e outras
autoridades ordenadores de despesa, no ambito de suas respectivas pastas ou entidades, para as
sancoOes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar;

IT - o Prefeito Municipal, para a san¢do de declaragao de inidoneidade e para as
sancdes previstas na Lei Federal n® 12.846, de 2013, bem como para avocar, a qualquer tempo e

de forma motivada, a competéncia para julgar qualquer processo.

Art. 13. A condugao do processo administrativo caberd a uma Comissao Processante,
permanente ou especial, designada pela Autoridade Instauradora e composta por, no minimo, 03
(trés) servidores publicos, preferencialmente efetivos.

§1°. A Comissao Processante exercera suas atividades com independéncia e
imparcialidade, assegurado o sigilo necessario a elucidagdao dos fatos ou exigido pelo interesse
da Administragdo Publica, garantido o direito de acesso aos autos ao investigado e seus
procuradores.

§2°. A Comissao Processante permanente devera ser designada pelo Prefeito

Municipal.

Secao 11

Da Instauracao e Instruciao do Processo

Art. 14. O processo administrativo serd instaurado de oficio, por provocagdo ou
mediante dentincia fundamentada de qualquer interessado, ou por comunicagao de agente publico

que, no exercicio de suas fungdes, tome conhecimento da ocorréncia de suposta irregularidade.

Art. 15. A instauracdo do processo se dard por meio de Portaria expedida pela
Autoridade Instauradora, que devera conter:

I - a descrigdo sucinta dos fatos imputados;

II - a identificacao da pessoa fisica ou juridica acusada;

IIT - as normas legais, editalicias ou contratuais supostamente infringidas;

IV - a designagdo da Comissao Processante.

Art. 16. Apds a instauragdo, a Comissao Processante promovera a citagdo da pessoa
juridica ou do licitante ou contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data

da intimagdo, apresentar defesa escrita, na qual deverd especificar as provas que pretende
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produzir, arrolar testemunhas, até o limite de 03 (trés), e juntar os documentos que entender

pertinentes.

Art. 17. A Comissdo Processante poderd, de oficio ou a requerimento do acusado,
determinar a realizagdo de diligéncias, pericias, oitiva de testemunhas e outras providéncias que
julgar necessarias a completa elucidacdo dos fatos, indeferindo, em decisdo fundamentada, as

provas consideradas ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

Secao 111

Do Relatorio e do Julgamento

Art. 18. Concluida a fase de instrucao, a Comissao Processante elaborara relatorio
final, de carater opinativo, no qual constara:

I - a exposicao dos fatos investigados;

II - a analise das provas produzidas e das alegagdes da defesa;

III - a conclusdo fundamentada acerca da responsabilidade da pessoa juridica ou do
licitante ou contratado, com a sugestdo das sancdes a serem aplicadas ou do arquivamento do

Processo.

Art. 19. Apo6s a elaboracgado do relatorio, a pessoa juridica ou o licitante ou contratado

serd intimado para, no prazo de 10 (dez) dias uteis, apresentar alegacdes finais.

Art. 20. Transcorrido o prazo para alegacoes finais, com ou sem a manifestagao do
acusado, o processo administrativo, devidamente instruido, serd remetido a Procuradoria Geral

do Municipio para emissdo de parecer juridico conclusivo, no prazo de 15 (quinze) dias tteis.

Art. 21. Apds o parecer da Procuradoria Geral do Municipio, os autos serao
encaminhados a Autoridade Julgadora competente, que proferird decisdo fundamentada no prazo
de 30 (trinta) dias, acolhendo ou nao as conclusoes do relatério da Comissao Processante ¢ do

parecer juridico.

Art. 22. Da decisdao da Autoridade Julgadora, a parte interessada sera intimada
pessoalmente ou por seu representante legal, sendo a decisdo publicada no Diario Oficial do

Municipio.
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CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 23. Das decisdes que aplicarem as sang¢des de adverténcia, multa e impedimento
de licitar e contratar caberd recurso administrativo, com efeito suspensivo, a autoridade
hierarquicamente superior, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data da intimagao da
decisdo.

Paragrafo unico. O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual,
se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o encaminhara a autoridade superior, que

devera proferir sua decisao em até 20 (vinte) dias uteis.

Art. 24. Da decisdo que aplicar a san¢do de declaracdo de inidoneidade ou as sangdes
previstas no artigo 7° deste Decreto, caberd pedido de reconsideracdo a propria Autoridade

Julgadora, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da intimacao.

CAPITULO V
DO ACORDO DE LENIENCIA

Art. 25. A celebracdo de acordo de leniéncia, nos termos do Capitulo V da Lei
Federal n°® 12.846, de 2013, ¢ de competéncia exclusiva do Prefeito Municipal, assistido pela
Procuradoria Geral do Municipio e pela Controladoria Geral do Municipio, e observara, no que
couber, a regulamentacdo federal sobre a matéria, até que seja editada norma municipal

especifica.

CAPITULO VI
DO CADASTRO DE EMPRESAS PUNIDAS

Art. 26. Todas as sang¢des aplicadas com base neste Decreto, apds o transito em
julgado da decisdao administrativa, deverao ser registradas no sistema de cadastro de fornecedores
do Municipio e, obrigatoriamente, comunicadas ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantidos pela

Controladoria-Geral da Unido, para os devidos fins.
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 27. Os processos administrativos para apuragao de responsabilidade de licitantes
e contratados que tenham sido instaurados com fundamento no Decreto Municipal n® 047, de 17
de agosto de 2022, e que se encontrem em tramitagdo na data de publicagdo deste Decreto,
continuardo a ser integralmente regidos pelas disposi¢des do referido Decreto n® 047/2022 até
sua conclusdao definitiva. Em especial, nos pontos em que as disposi¢des deste novo Decreto
sejam contraditorias ou discordantes com as do Decreto n® 047/2022, prevalecerdo as normas do

decreto anterior para 0s processos ja em curso.

Art. 28. Fica revogado o Decreto Municipal n® 047, de 17 de agosto de 2022,

ressalvada a sua ultratividade para os fins do disposto no artigo 27 deste Decreto.

Art. 29. Integram este Decreto os Anexos I a XII, que contém os modelos de
documentos a serem utilizados na condugdo dos processos administrativos de que trata esta

norma.

Art. 30. Os casos omissos neste Decreto serdo dirimidos pela autoridade maxima do

Poder Executivo Municipal, ouvida a Procuradoria Geral do Municipio.
Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Conde/PB, 26 de agosto de 2025.

Assinado de forma
N / digital por KARLA
o s MARIA MARTINS
I PIMENTEL:818938504
63

KARLA PIMENTEL
Prefeita de Conde
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ANEXO 1
MODELO DE CAPA DO PROCESSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONDE

[Secretaria/Orgdo Responsavel]

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO / PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO SANCIONADOR N° [Numero]/[Ano]

INTERESSADO/ACUSADO: [Razdo Social da Empresa] CNPJ: [Numero do CNPJ]
OBJETO: Apuragao de responsabilidade pela pratica de [descrever sucintamente o ato lesivo ou
a infracdo administrativa], no ambito do [Contrato n° XXX/Ano / Processo Licitatério n°

XXX/Ano / etc.].

FUNDAMENTO LEGAL: Lei Federal n° 12.846/2013 e/ou Lei Federal n® 14.133/2021
Decreto Municipal n° [Nuimero deste Decreto]/2025

AUTORIDADE INSTAURADORA: [Nome e Cargo da Autoridade]
COMISSAO PROCESSANTE:
[Nome do Presidente]
Presidente [Nome do Membro 1]
Membro [Nome do Membro 2]

Membro/Secretario (Designados pela Portaria n® XXX/Ano)

DATA DA AUTUACAO: [dd/mm/aaaa]
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ANEXO II
MODELO DE TERMO DE AUTUACAO
TERMO DE AUTUACAO

Aos [dia] dias do més de [més] do ano de [ano], nesta cidade de Conde, Estado da Paraiba,
na sede da [Secretaria/Orgio], a Comissdo Processante designada pela Portaria n°
[Numero]/[Ano], de [data], expedida pelo(a) [Cargo da Autoridade Instauradora], procede a
AUTUACAO do presente Processo Administrativo [de Responsabilizagdo ou Sancionador] n°
[Numero]/[Ano], em desfavor da empresa [Razdo Social da Empresa], inscrita no CNPJ sob o n°
[Numero], para apurar a suposta pratica de [descrever sucintamente o ato lesivo ou a infragao
administrativa], conforme consta na documentacdo inicial que passa a compor as folhas

[nimeros] dos autos.
Para constar, lavra-se o presente Termo, que vai assinado pelos membros da Comissao.
Conde/PB, [data por extenso].
[Nome do Presidente]

Presidente [Nome do Membro 1]
Membro [Nome do Membro 2]
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ANEXO III
MODELO DE PORTARIA DE INSTAURACAO DE PROCESSO

PORTARIA N° [Niimero]/[Ano]

A(O) [CARGO DA AUTORIDADE INSTAURADORA], no uso de suas atribui¢des

legais e com fundamento no artigo 12 do Decreto Municipal n° [Numero deste Decreto]/2025,

CONSIDERANDO os indicios de irregularidade constantes do Processo Administrativo
n® [Numero], notadamente [citar o documento de referéncia, ex: Relatorio de Fiscalizagdo,
Oficio, etc.], que apontam para a possivel pratica de [ato lesivo/infragdo administrativa] pela
empresa [Razdo Social da Empresa], CNPJ n° [Numero], durante [descrever o contexto, ex: a

execucdo do Contrato n® XXX/Ano],
RESOLVE:

Art. 1° INSTAURAR Processo Administrativo [de Responsabiliza¢do ou Sancionador] em
desfavor da empresa [Razdo Social da Empresa], para apuragdo dos fatos e eventual aplicagdo

das sang¢des cabiveis.

Art. 2° DESIGNAR os servidores [Nome do Presidente, Matricula], [Nome do Membro 1,
Matricula] e [Nome do Membro 2, Matricula], para, sob a presidéncia do primeiro, comporem a
Comissao Processante responsavel pela conducao dos trabalhos, nos termos do Decreto

Municipal n° [Numero deste Decreto]/2025.

Art. 3° A Comissdo tera o prazo de 90 (noventa) dias para a conclusdo dos trabalhos,

admitida a prorrogagdo por igual periodo, mediante justificativa.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Conde/PB, [data por extenso].

[Nome da Autoridade Instauradora]

[Cargo]
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ANEXO IV
MODELO DE OFICIO DE CITACAO/INTIMACAO

OFiCIO N° [Nimero]/[Ano] - COMISSAO PROCESSANTE

Conde/PB, [data por extenso].

A [Razio Social da Empresa] A/C: Representante Legal [Endereco completo]

Assunto: Citacao/Intimac¢ao — Processo Administrativo n° [Nimero]/[Ano]

1.

4.

Prezados Senhores,

A Comissao Processante, designada pela Portaria n° [Numero]/[Ano], da
[Secretaria/Orgdo], vem, por meio deste, CITA-LOS E INTIMA-LOS da instauragio
do Processo Administrativo [de Responsabilizacdo ou Sancionador] n® [Numero]/[Ano],
que visa apurar a suposta pratica de [descrever os fatos e as normas infringidas] no &mbito
do [Contrato n® XXX/Ano / Processo Licitatério n® XXX/Ano].

Fica Vossa Senhoria notificada para, querendo, apresentar DEFESA ESCRITA no prazo
de 15 (quinze) dias tteis, contados do recebimento deste oficio, nos termos do artigo 16
do Decreto Municipal n° [Numero deste Decreto]/2025. Na defesa, deverdo ser
especificadas as provas que se pretende produzir, arroladas testemunhas e juntados os
documentos pertinentes.

Informamos que os autos do processo encontram-se com vista franqueada a Vossa
Senhoria ou a seu procurador devidamente constituido, na [enderego da Comissdo], no
horario de [horario de funcionamento].

A auséncia de apresentacdo de defesa no prazo legal ndo impedird o prosseguimento do

feito, sendo Vossa Senhoria considerada revel quanto a matéria de fato.

Atenciosamente,

[Nome do Presidente]

Presidente da Comissao Processante
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ANEXO V
MODELO DE TERMO DE INDICIACAO
TERMO DE INDICIACAO

Processo Administrativo n° [Nimero]/[Ano]

A Comissao Processante, apos a devida instrucao probatodria, na qual foram analisados os
documentos de fls. [nimeros], ouvidas as testemunhas [nomes, se houver] e examinados os
argumentos apresentados na defesa escrita de fls. [nimeros], vem INDICIAR a empresa [Razao
Social da Empresa], CNPJ n° [Numero], pela pratica dos seguintes atos:

1. DOS FATOS: [Descricao detalhada e circunstanciada dos fatos apurados que
configuram a infragcdo, com referéncia as provas constantes dos autos].

2. DA TIPIFICACAO: A conduta acima descrita amolda-se ao tipo infracional previsto

o [citar o inciso e o artigo do Decreto, da Lei 12.846/2013 ou da Lei 14.133/2021].

3. DAS SANCOES CABIVEIS: Em decorréncia, a indiciada esta sujeita a aplicagdo das
sanc¢oes de [descrever as sangdes em tese aplicaveis].

Intime-se a indiciada para, querendo, apresentar alegacdes finais no prazo de 10 (dez) dias

uteis.
Conde/PB, [data por extenso].
[Nome do Presidente]

Presidente [Nome do Membro 1]
Membro [Nome do Membro 2]
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ANEXO VI
MODELO DE EDITAL DE CITACAO/INTIMACAO

EDITAL DE CITACAO/INTIMACAO PRAZO: 15 (QUINZE) DIAS

A Comissao Processante do Processo Administrativo n° [Numero]/[ Ano], designada pela
Portaria n° [Nimero]/[Ano], em virtude de a empresa [Razido Social da Empresa], CNPJ n°
[Numero], encontrar-se em local incerto e ndo sabido, CITA-A E INTIMA-A, pelo presente
Edital, para apresentar DEFESA ESCRITA no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do
término do prazo deste edital, nos autos do referido processo que apura [descrever o objeto da
apuracdo]. A ndo apresentacao de defesa implicara revelia e prosseguimento do processo. Os

autos encontram-se disponiveis para consulta no [endereco].
Conde/PB, [data por extenso].

[Nome do Presidente]

Presidente da Comissao Processante
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ANEXO VII
MODELO DE RELATORIO FINAL DA COMISSAO

RELATORIO FINAL Processo Administrativo n° [Nimero]/[Ano]

I - INTRODUCAO Trata o presente de Relatério Final conclusivo elaborado no bojo do
Processo Administrativo n° [Numero]/[Ano], instaurado em desfavor de [Razdo Social da
Empresa] para apurar [objeto].

IT - DA INSTRUCAO PROCESSUAL O processo foi devidamente instruido, com a
citacdo da acusada (fls. XX), apresentacdo de defesa (fls. XX) [ou certiddo de revelia], produgdo
de provas [descrever as provas], e apresentacao de alegagdes finais (fls. XX). Foi garantido o
pleno exercicio do contraditorio e da ampla defesa.

III - DA ANALISE DOS FATOS E DO DIREITO [Analise pormenorizada dos fatos,
das provas e dos argumentos da defesa, confrontando-os com a legislagdo aplicavel e
demonstrando, de forma fundamentada, se a infracao foi ou nao cometida].

IV - CONCLUSAO Ante o exposto, esta Comissio Processante conclui pela
[RESPONSABILIDADE / NAO RESPONSABILIDADE] da empresa [Razdo Social da
Empresa]. Em caso de responsabilidade: Sugere-se a aplicagdo da(s) sangao(des) de [especificar
a sancdo e o fundamento], considerando [justificar a dosimetria com base no art. 9° deste
Decreto]. Em caso de nao responsabilidade: Sugere-se 0 ARQUIVAMENTO do processo.

Encaminhe-se a Procuradoria Geral do Municipio e, posteriormente, a Autoridade

Julgadora.
Conde/PB, [data por extenso].
[Nome do Presidente]

Presidente [Nome do Membro 1]
Membro [Nome do Membro 2]
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ANEXO VIII
MODELO DE DECISAO DA AUTORIDADE JULGADORA
DECISAO Processo Administrativo n° [Nimero]/[Ano]

Vistos, etc.

Trata-se de Processo Administrativo instaurado para apurar a responsabilidade da empresa
[Razao Social da Empresa] pela suposta pratica de [infragdo].

Apos regular instrucao, a Comissao Processante, em seu Relatorio Final (fls. XX), opinou
pela [conclusdo da comissdo]. A Procuradoria Geral do Municipio, em seu Parecer (fls. XX),
manifestou-se pela [conclusdo do parecer].

E o relatério. Decido.

[Fundamentagdo da decisdo, analisando os fatos, as provas, o relatério da comissdo e o
parecer juridico, e concluindo de forma motivada pela aplicagdo ou ndo da sangao].

Diante do exposto, com fundamento no [citar artigos], DECIDO por:

[Opcao 1: ARQUIVAR o presente processo.|

[Opcao 2: ACOLHER PARCIALMENTE/INTEGRALMENTE a recomendacio da
Comissdao e APLICAR a empresa [Razio Social da Empresa], CNPJ n° [Namero], a(s)
san¢cio(des) de [descrever a sanc¢io, o prazo, o valor da multa, etc.].]

Intime-se a empresa. Publique-se. Cumpra-se.

Conde/PB, [data por extenso].

[Nome da Autoridade Julgadora]
[Cargo]

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONDE
CNPJ 08.916.645/0001-80
www.conde.pb.gov.br - gabinetedaprefeita@conde.pb.gov.br



“/ PREFEITURA DE

/4% CONDE

UM NOVO TEMPO

ANEXO IX
MODELO DE EXTRATO DA DECISAO PARA PUBLICACAO
EXTRATO DE DECISAO SANCIONATORIA Processo Administrativo n°
[Nimero]/[Ano]

A(O) [Cargo da Autoridade Julgadora] do Municipio de Conde/PB torna publico que, nos
autos do processo em epigrafe, foi aplicada a empresa [Razao Social da Empresa], CNPJ n°
[Nimero], a sancao de [descrever a sanc¢io, ex: Multa no valor de R$ XX, XX e Impedimento
de Licitar e Contratar com o Municipio de Conde pelo prazo de XX meses/anos], com
fundamento no(s) artigo(s) [citar artigos] do(a) [citar a norma]. A decisdo fundamenta-se na
pratica de [descrever sucintamente a infragdo]. Da decisdo cabe [recurso/pedido de

reconsideragao] no prazo legal.
Conde/PB, [data por extenso].

[Nome da Autoridade Julgadora]
[Cargo]
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ANEXO X
MODELO DE NOTIFICACAO PARA PAGAMENTO DE MULTA

OFICIO N° [Niimero]/[Ano]
Conde/PB, [data por extenso].

A [Razio Social da Empresa]

A/C: Setor Financeiro [Endereco completo]

Assunto: Notificacdo para Pagamento de Multa — Processo Administrativo n°
[Nimero]/[Ano]

Prezados Senhores,

1. Notificamos Vossa Senhoria de que, em decisdo transitada em julgado nos autos do
Processo Administrativo n° [Numero]/[Ano], foi-lhe imposta a san¢ao de multa no valor
de RS [Valor] ([Valor por extenso]).

2. O pagamento devera ser efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento
desta, por meio de guia de recolhimento anexa.

3. O nao pagamento no prazo estipulado implicara na inscricdo do débito em Divida Ativa
do Municipio e cobranca judicial, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Atenciosamente,

[Nome da Autoridade Competente]

[Cargo]
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ANEXO XI
MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO E ARQUIVAMENTO
TERMO DE ENCERRAMENTO E ARQUIVAMENTO

Aos [dia] dias do més de [més] do ano de [ano], tendo em vista o cumprimento integral da
decisdo proferida nos autos do Processo Administrativo n° [Numero]/[Ano] [ou: tendo em vista
a decisao de arquivamento de fls. XX], declaro ENCERRADO o presente feito e determino o

seu ARQUIVAMENTO, com as devidas baixas e anotagdes nos registros competentes.
Conde/PB, [data por extenso].

[Nome do Presidente da Comissao ou Autoridade Competente]

[Cargo]
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ANEXO XII
MODELO DE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO
CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

Processo Administrativo n° [Nimero]/[Ano]

Certifico, para os devidos fins, que a decisao de fls. [Numero], proferida pela [ Autoridade
Julgadora], transitou em julgado em [data], tendo em vista o decurso do prazo legal para
interposicao de recurso sem que houvesse manifestacao da parte interessada [ou: tendo em vista
o esgotamento das vias recursais administrativas].

O referido ¢ verdade e dou fé.
Conde/PB, [data por extenso].

[Nome do Secretario da Comissdo / Servidor Responsavel]

[Cargo/Matricula]
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